Belso nyilvantartasi szam: GDPR-0008-450

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
A BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM
LEVELTARABAN KUTATAST VEGZOK
RESZERE

A Budapesti Muszaki ¢és Gazdasagtudomanyi Egyetem az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
altalanos adatvédelmi rendelete (,,GDPR”), ¢és az informacios oOnrendelkezési jogrol és
informacidszabadsagrol szo16 2011. évi CXXII. térvény (,,Infotv.”) alapjan az alabbiakban tajékoztatja
a BME Levéltarban kutatast végzéket (,Erintett”) a személyes adatok kezelésével kapcsolatos
koriilményekrol:

1. AZ ADATKEZELO

Neve: Budapesti Miszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
(felelds szervezeti egység: Orszagos Miszaki Informacidés Kozpont és
Konyvtar, Levéltar)
(,,Adatkezel0”; ,,Levéltar™)

székhelye: 1111 Budapest, Mliegyetem rakpart 3.
levelezési név: Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
Orszagos Miszaki Informacids Kozpont €s Konyvtar, Levéltar
levelezési cim: 1111 Budapest, Miiegyetem rakpart 3.
email: adatkezeles@omikk.bme.hu, leveltar@omikk.bme.hu
telefonszam: +36-1-463-1703
honlap: www.bme.hu, www.omikk.bme.hu/levéltar
adatvédelmi tisztviseld: adatvedelem(@mail.bme.hu

2. AZ ADATKEZELEST MEGHATAROZO JOGSZABALYOK

— akoziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVI.
torvény (,,Levéltari tv.”)

— akozlevéltarak és a nyilvanos maganlevéltarak tevékenységével 0sszefliggd szakmai kovetel -
ményekrol szold 27/2015 (V.27.) EMMI rendelet

— az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679 altalanos adatvédelmi rendelete (,,GDPR”)

— az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. tor-
vény (,,Infotv.”)

— akozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl sz616 335/2005. (XII.
29.) Korm. rendelet

A levéltari anyag kutatétermi hasznalatat, rendelkezésre bocsatasanak rendjét a a Levéltar minden-

kor hatalyos Kutatasi Szabalyzata tartalmazza.

3. AZ ADATOK FORRASA
Személyes adatait kozvetleniil On, mint kutaté adja meg a Levéltar részére.

4. A LATOGATOI JEGY KIALLITASAHOZ KAPCSOLODO ADATKEZELES

4.1. A kezelt személyes adatok kategoriai, az adatkezelés célja

személyes adat kategoridaja az adatkezelés célja
csaladi- és utoneve az On azonositdsa a latogatéi jegy kiallitasakor és a
sziiletési csaladi- és utoneve Levéltar szolgaltatdsainak igénybevétele soran,
anyja sziiletési csaladi- és utoneve valamint a Levéltari torvényben meghatarozott
sziiletési helye tartalmu latogatoi jegy kiallitasa
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sziiletési ideje (év, hdnap, nap)
alland6 lakcime

a Levéltari torvényben meghatarozott nyilvantartés

kutatasra atadott levéltari anyag vezetése
a kutato altal megadott adatkezelési hely | a megismert ¢s kigyljtott személyes adatok
alairas kezelésére  vonatkozé  kutatéi  nyilatkozatban

sziikséges megadni

4.2. Az adatkezelés jogalapja

A 4.1. pontban meghatarozott adatok kezelése a Levéltarra vonatkozé Levéltari torvény 22. §
(2), (3), (4) bekezdéseiben, valamint a 24.§ (4) bekezdésében eldirt jogi kotelezettség
teljesitésén alapul [GDPR 6. cikk (1) ¢)].

4.3. Az adatkezelés idGtartama

A 4.1. pont szerinti személyes adatokat tartalmazo kutatdsi kérelem és kutatdsi napld az
Adatkezel6 Budapesti Miiszaki ¢és Gazdasagtudomanyi Egyetem hatalyos Iratkezelési
Szabalyzata és Irattari terve alapjan nem selejtezhetd, maradandé értékii iratok. A kutatoi
kérdlapok az EMMI rendelet 44.§ (4) bekezdése értelmében a kutatds befejezésétdl szamitott
15 év utén selejtezésre keriilnek.

A Levéltar az adatkezelés megkezdésétol, folyamatban 1évé adatkezelések esetében 2018.
december 1-jét6l kezd6dden legalabb haromévente feliilvizsgalja az adatkezelés
sziikségességét.

5. A KAPCSOLATTARTASHOZ KAPCSOLODO ADATKEZELES

5.1. A kezelt személyes adatok kategoriai, az adatkezelés célja

személyes adat kategoridja az adatkezelés célja

tudomanyos fokozat, rang, cim, az Onnel t6rténé kapcsolattartas soran a megfeleld

titulus megszolitas érdekében; levéltari statisztikai adatok
Osszesitése, elemzése

telefonszdma az On és a Levéltar kozotti kapcsolattartast szolgélja, ha

e-mail cime azt szeretné, hogy telefonon illetve e-mailben is el
tudjuk érni Ont; péld4ul eldre nem lathato zarva tartas
esetén ezen elérhetdségein értesitjiik, ha Onnek
egyeztetett idopontja lenne arra a napra

5.2. Az adatkezelés jogalapja
Az adatkezelés jogalapja az On, mint kutatd jelen tdjékoztatds ismeretében adott nkéntes
hozzajarulasa. [GDPR 6. cikk. (1) a)]

5.3. Az adatkezelés idGtartama
A Levéltar az On altal megadott 5.1. pont szerinti személyes adatot az On hozzajarulasanak
visszavonasaig kezeli.
Tajékoztatjuk, hogy amennyiben az adatkezeléshez vald hozzajarulasat visszavonja, Ggy a
Levéltirnak a tovabbiakban nem 4&ll moédjaban azon elérhetdségein felvenni Onnel a
kapcsolatot, illetve a megszolitast alkalmazni a kapcsolattartas soran.

6. AZ ADATKEZELES MODJA



Az adatkezelés papir alapon torténik, amelynek soran a személyes adatokat tartalmazo, a
kutatasi jogosultsag megszerzéséhez, érvényesitéséhez sziikséges tirlapokat (kutatasi kérelem,
latogatoi jegy, kutatdi kérdlap, kutatasi naplo) taroljuk.

7. ADATFELDOLGOZO, KEZELT SZEMELYES ADATOKHOZ HOZZAFEROK KORE
Az Frintettek altal megadott személyes adatokhoz kizarélag az Adatkezelé arra kifejezetten
feljogositott munkatarsai férhetnek hozza, Adatkezel6 adatfeldolgozdt nem vesz igénybe.

Az Adatkezeld csak kivételes esetben, jogszabalyi kotelezettség alapjan adja 4t az On Aaltal
megadott személyes adatokat mas allami szerveknek, igy kiilondsen pl.:
- amennyiben az Ont érinté iigyben birdsagi eljaras indult, és a birdsag szamara sziikséges
atadni az On személyes adatait tartalmazo iratokat
- amennyiben nyomozé hatésiag keresi meg az AdatkezelSt, konkrét iigyben az On
személyes adatait tartalmaz6 iratok tovabbitasat kéri.

8. ADATBIZTONSAG
Adatkezel6 allami koltségvetési szerv szervezeti egysége, amelynek mitkodése szabalyozott,
az irattdrozas, levéltari anyag hasznalatanak, rendelkezésre bocsatdsanak rendjére belsd
szabalyozasokat ¢s kontrollokat alkalmaz. A személyes adatokat tartalmazé kutatasi tirlapokat
a Levéltar zart szekrényben 6rzi, beléptetd rendszerrel védett épiiletrészben, az iratokba csak
az arra jogosult levéltari foglalkoztatottak tekinthetnek be, vagy végezhetnek mas adatkezelési
miiveletet.

9. ERINTETT JOGAL JOGORVOSLATI LEHETOSEGEK

Ont személyes adatai kezelése sordn az GDPR-ban, Infotv-ben meghatarozott jogok illetik meg.
Személyes adataik Adatkezel¢ altali kezelésével kapcsolatos jogaikat irdsban (elektronikus
levélben vagy postai uton) vagy személyesen — személyazonossaguk igazolasaval -
gyakorolhatjak az Adatkezeld 1. pontban megadott elérhetdségein. Az Adatkezeld telefonon nem
ad tajékoztatast az Erintett személyes adatairdl, illetve nem fogad személyes adatokat érint6
rendelkezéseket. Telefonon tehat csak altalanos tajékoztatas torténik.
Az Adatkezeld kérelme szerinti intézkedésr6l vagy az intézkedés elmaradasanak, kérelme
elutasitasanak okairdl és a jogorvoslati lehetdségekrol a kérelme beérkezését kovetd 30 napon
beliil tajékoztatja Ont, mely hataridd sziikség esetén — a kérelem Osszetettségét, a kérelmek
szamat figyelembe véve - tovabbi két honappal meghosszabbithatd. Az Adatkezel6 a hataridd
esetleges hosszabbitasardl, és annak okairdl a kérelem kézhezvételétdl szamitott 30 napon beliil
ad tajékoztatast.
Az Adatkezel9 az érintetti jogok gyakorlasat f6szabaly szerint dijmentesen biztositja. Ha azonban
az Erintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilonosen ismétlodé jellege miatt —
talz6, az Adatkezeld, figyelemmel a kért informaci6 vagy tdjékoztatds nyujtdsaval vagy a kért
intézkedés meghozatalaval jar6 adminisztrativ koltségekre:

a) ¢észszerl Osszegli dijat szamithat fel, vagy

b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténo intézkedést.

9.1. Atlathat6 tajékoztatis
A Levéltar jelen dokumentumban tijékoztatja az Erintetteket az adatkezel$ kilétérdl és
elérhet6ségérol, az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségérdl, az adatkezelés céljarol, jogalapjardl,
id6tartamarol, az Erintettek jogairdl, jogorvoslati lehet3ségrol.

9.2. Hozzéférés a személyes adatokhoz
On barmikor jogosult a Levéltar 1. pontban megadott elérhetéségein tajékoztatast kérni arrol,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adataihoz és a GDPR-ban, Infotv-ben meghatarozott
informacidkhoz hozzaférést kapjon.

9.3. Helyesbités, kiegészités



On barmikor jogosult a Levéltar 1. pontban megadott elérhetdségein kérni az Onre vonatkozo
személyes adatok modositasat, helyesbitését, kiegészitését.

Adatkezel6 a helyesbitést, kiegészitést haladéktalanul elvégzi a nyilvantartdsdban, és ennek
megtorténtérol személyes iigyintézés soran szdéban, tovabbi esetekben irasban (elektronikus
levélben vagy postai titon) értesiti Ont.

9.4. Hozz4jarulas visszavonasa
Hozzajarulasat a Levéltar 1. pontban megadott elérhetdségein barmikor visszavonhatja.

Hozzajarulasanak visszavonasa esetén a Levéltir a tovabbiakban kérelme szerint nem
veszi fel Onnel a kapcsolatot telefonon, elektronikus levélben, a tovabbiakban nem
alkalmazza megszolitisakor tudomanyos fokozatat, cimét, titulusat.

A hozzajarulas visszavonasa nem érinti a hozzajaruldson alapuld, a visszavonas elotti
adatkezelés jogszerliségét.

9.5. Torlés

On jogosult a Levéltartdl kérni az Onre vonatkozé személyes adatok torlését a GDPR-ban
meghatarozott esetekben a Levéltar 1. pontban megadott elérhetdségein. A Levéltar kérelmét
megvizsgalja, indokoltsag esetén intézkedik a torlés irant.

A torlési kérelmet a Levéltar a GDPR 17. cikk (3) bekezdésében foglalt esetek koziil elsGsorban
azokban az esetben utasitja el, ha a 1995. évi LXVI. toérvény (Levéltari torvény) vagy mas
jogszabaly vagy jogszabalyon alapul6 belsé szabalyzat — kiilondsen iratkezelési szabalyzat — az
Egyetemet, mint Adatkezel6t a személyes adatok tovabbi tarolasara kotelezi, vagy az
adatkezelés jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges.

9.6. Az adatkezelés korlitozésa

On barmikor jogosult a Levéltar 1. pontban megadott elérhetdségein kérni az Onre vonatkozd
személyes adatok korlatozasat a GDPR-ban meghatarozott feltételek fennallasa esetén. Példaul,
ha a Levéltdrnak mar nincs sziiksége az adatokra, vagy az adatkezelést érintd esetleges
jogellenesség all fenn, de On ellenzi a torlést, és e helyett kéri a felhasznalas korldtozasat.

A korlatozas ala esé személyes adatokat csak az On hozzajarulasaval, vagy jogi igények
eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy
jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébol lehet
kezelni.

9.7. Automatizalt dontéshozatallal, profilalkotassal kapcsolatos jog
A Levéltar a levéltari anyag kutatdsi céli hasznélatanak biztositdsdhoz, rendelkezésre

bocsatasahoz kapcsolodo adatkezelése soran automatizalt dontéshozatalra vagy profilalkotasra
nem kertil sor.

10. JOGORVOSLATI LEHETOSEGEK

Kérjiik, amennyiben ugy itéli meg, hogy a Levéltar adatkezelésével Osszefiiggden jogsérelem
érte, az a Levéltar 1. pontban megadott elérhetéségein, vagy az Egyetem adatvédelmi
tisztviseldjén keresztiil az alabbi elérhetdségeken vegyék fel veliink a kapcsolatot, hogy az
esetleges jogsértést orvosolhassuk:

Budapesti Miszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem

adatvédelmi tisztviseld

1111 Budapest, Mliegyetem rakpart 3. K. ép. I. em 77-82.

Telefon: 4361463 3320

e-mail: adatvedelem(@mail.bme.hu

Téajékoztatjuk, hogy amennyiben a Levéltar adatkezelésével Osszefiiggden személyes
adatainak kezelésével kapcsolatos jogsérelem érte, kozvetleniil fordulhat



— a Nemzeti Adatvédelmi és Informdacioszabadsag Hatosaghoz (postai cime: 1125 Buda-
pest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.; telefonszdma: +36-1-394-1400; honlap: www.naih.hu;
email: ugyfelszolgalat@naih.hu) és

—  birésaghoz is. A per elbirdlasa torvényszék hataskorébe tartozik. A pert az Erintett — va-
lasztasa szerint — a lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerint illetékes torvényszek elott is
megindithatja (a torvényszékek felsorolasat és elérhetdségét az alabbi linken keresztiil te-

kintheti meg: http://birosag.hu/torvenyszekek).

Az Adatkezeld fenntartja annak jogat, hogy az Adatkezelési Téajékoztatét megvaltoztassa. Erre
kiilonosen akkor keriilhet sor, ha jogszabaly azt kotelezové teszi. Az adatkezelés megvaltozasa nem
jelentheti a személyes adatok céltol eltérd kezelését. Az erre vonatkozo tajékoztatast az Adatkezeld
eldzetesen kozzéteszi honlapjan.

Kelt: Budapest, 2018. oktober 16.
Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem

Orszagos Miiszaki Informacios Kozpont és Konyvtar
Levéltar
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